Zarzadzenie nr 0050.161.2022
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 28 marea 2022 r.

w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdow samochodowych i sprzgtu
silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliwa przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane
w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Cieszyn.

Na podstawie: art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 559), art. 10 ust. 1 pkt I ustawy o ochotniczych
strazach pozarnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 2490)

§1

1. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych wprowadzam
podstawowe normy zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéow samochodowych, zwanych w dalsze]
czesei ,,pojazdami™ i sprzetu napedzanego silnikami spalinowymi, zwanego w dalszej czesci
.sprzetem silnikowym”, stanowigcych wyposazenie jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu gminy Cieszyn, zwanych w dalszej czgsci jednostkami OSP.

2. Przyjmuje, jako podstawe, normy zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw i sprzgtu silnikowego
wyszczegolnione w:

a) danych producenta zawartych w instrukeji obshugi pojazdu lub sprzetu,

b) udokumentowanych analizach zuzycia paliwa z innych zrodel, w szczegdlnosci zawartych
w Bazie Danych Biura Logistyki Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej (zwanej dalej
PSP norm zuzycia paliwa przez sprzet plywajacy/silnikowy — ustalonych podczas badan
przez jednostki organizacyjne PSP,

¢) dokumentach jednostek OSP, w trakcie eksploatacji pojazdow oraz sprzgtu silnikowego
i obowiazujgcych dotychczas,

d) pomiarach przeprowadzonych przez komisj¢ powotang odrgbnym zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Cieszyna, jezeli nie ma innej mozliwodci ustalenia zuzycia paliwa lub dotychczasowe
zuzycie budzi zastrzezenia.

§2

Wprowadzam ,,Instrukcje regulujaca sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach Ochotniczych
Strazy Pozarnych z terenu gminy Cieszyn”, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Za prawidlowe prowadzenie przez jednostki OSP gospodarki paliwowej, obowigzujace;
dokumentacji w zakresie zaopatrzenia materialowego oraz ushug zwigzanych z eksploatacja
pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego eksploatowanych w jednostkach OSP, odpowiada
Komendant Miejski Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP w Cieszynie, ktory prowadzi
koordynacj¢ merytoryczng dziatalnosci OSP zramienia Gminy Cieszyn na podstawie umowy
zlecenia.

§4

Za kontrole oraz nadzér nad zuzyciem paliwa przez jednostki OSP odpowiada Szef Miejskiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie.



§5

1. Za prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej mienia, wlasciwe zabezpieczenie sprzetu
i mienia przed kradzieza, a takze biezaca kontrole stanu wyposazenia jednostki OSP,
odpowiadajg Naczelnicy jednostek OSP,

2. Naczelnicy jednostek OSP majg takZe obowigzek prowadzié okresowe kontrole stanu utrzymania
pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego, a takze zapewni¢ przestrzeganie termindéw
badan technicznych pojazdow samochodowych, legalizacje sprzetu i rozliczenie paliwa.

§6

Osoba, z ktérg Gmina Cieszyn podpisala umowe na utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej
pojazdéw i sprzgtu silnikowego, odpowiada za rozliczenie paliwa, prawidlowe wypelnianie kart
drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego i kart pracy sprzetu silnikowego, a takze dba
0 sprawnos¢ powierzonego mienia i mozliwosé dysponowania nim.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Szefowi Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Cieszynie.

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz _‘efik;mtil

dela Staszhiewics
(2}

Rozdzielnik:
I X OR - rejestr zarzadzen,
1 x MCZK,

1 x OSP Cieszyn - Bobrek,

1 x OSP Cieszyn — Mnisztwo,

I x OSP Cieszyn — Boguszowice,
1 x OSP Cieszyn — Pastwiska,

I x OSP Cieszyn — Marklowice,

1 x OSP Cieszyn — Krasna.



BIU'RMISTRZ MIASTA Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 0050.161.2022
Burmistrza Miasta Cieszyn z dnia 28 marca 2022 r.

W sprawie: przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla
pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego

oraz zasad rozliczania zuzycia paliwa przez pojazdy

i urzgdzenia eksploatowane w jednostkach

Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Miasta Cieszyna.

INSTRUKCJA

regulujgca sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu miasta Cieszyna

Niniejszy dokument, zwany dalej Instrukcja, reguluje sprawy organizacyjne i finansowe
w zakresie gospodarowania i rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdéw oraz sprzgtu silnikowego
uzytkowanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu miasta Cieszyna.

Instrukcja okresla nastepujace sprawy:
1) Stan posiadania samochodéw i sprzgtu silnikowego;
2) Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdéw i sprzetu silnikowego;
3) Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazdow i sprzetu silnikowego:
4) Ewidencjonowanie zakupionych materiatow pednych;
5) Niesprawnos¢ techniczna pojazdu lub sprzgtu silnikowego;
6) Normy zuzycia paliwa;
7) Wzbr karty drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu
silnikowego;
8) Wzbr Protokotu Koniecznosci.

§1

Stan posiadania samochodoéw i sprz¢tu silnikowego

I. Jednostki OSP posiadajace pojazdy oraz sprzet silnikowy, do ktorych stosuje si¢ normy zuzycia
paliwa zawarte w zestawieniach tabelarycznych stanowigcych zatacznik nr 1 i 2 do Instrukgeji, to:

a) OSP Cieszyn — Bobrek,

b) OSP Cieszyn — Boguszowice,

¢) OSP Cieszyn — Krasna,

d) OSP Cieszyn — Marklowice,

e) OSP Cieszyn — Mnisztwo,

f) OSP Cieszyn — Pastwiska.
2. Wprowadzenie do eksploatacji w danej jednostce OSP pojazdu lub sprzetu silnikowego
nieujetego w zalgcznikach nr 1 i 2 do Instrukeji, nastepuje w formie aktualizacji zarzadzenia
Burmistrza Miasta Cieszyna (zwanego dalej Burmistrzem) w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw
ptynnych dla pojazdow samochodowych i sprzetu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia
paliwa przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu gminy Cieszyn, w ktérym rownoczesnie ustalona zostanie podstawowa norma zuzycia
paliwa.
3. Wycofanie z eksploatacji pojazdu lub sprzetu silnikowego nastepuje w formie aktualizacji
zarzadzenia Burmistrz w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdow
samochodowych i sprzgtu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliwa przez pojazdy
i urzadzenia eksploatowane w Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy
Cieszyna.



4. W przypadku przekazywania badz przejmowania pojazdu albo sprzetu silnikowego do lub
z innej jednostki OSP, kazdorazowo fakt ten nalezy potwierdzi¢ protokotem zdawczo-odbiorczym,
informujac o tym Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie.

§2

Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdéw i sprzetu silnikowego

1. Pojazdem lub sprzgtem silnikowym dysponuje naczelnik jednostki lub dowédca lub kierowca
OSP, co zostaje potwierdzone kazdorazowo w karcie drogowej pozarniczego pojazdu
samochodowego lub karcie pracy sprzetu silnikowego.
2. Gmina Cieszyn ponosi koszty paliwa, zgodnie z ustawg o ochotniczych strazach pozarnych,
zuzytego do celéw ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w zakresie dzialan i akeji
ratowniczych, szkolen, oraz ¢wiczen.
3. Uzycie pojazdu lub sprzetu silnikowego w innych celach wymaga uzyskania zgody Komendanta
Miejskiego Zwiazku OSP RP w Cieszynie.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 rozliczenia paliwa dokonuje si¢ na podstawie przekazanej
Szefowi Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie, wraz z karta drogowa
pozarniczego pojazdu samochodowego lub kartg pracy sprzetu silnikowego, kserokopii faktury
z potwierdzeniem jej zaplaty. Koszty ponoszone sg przez uzytkujacego pojazd lub sprzet silnikowy
okreslony w karcie jako dysponent. Cel uzycia oraz pozostate wpisy ujmuje sie w karcie drogowej
pozarniczego pojazdu samochodowego lub karcie pracy sprzetu silnikowego.
5. Pojazdy OSP, poza zadaniami ujetymi w ust. 2, mogg by¢ nieodplatnie uzyte do:

a) przewozu sprzgtu pozarniczego,

b) przewozu druzyn pozarniczych na zawody i ¢wiczenia,

¢) innych wyjazdéw zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania jednostek OSP,
6. Osoba, z ktora Gmina Cieszyn podpisala umowe na utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej
pojazdow i sprzetu silnikowego, ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzony pojazd i sprzet silnikowy,
a takze dba o jego sprawnos¢ i mozliwosé dysponowania.
7. Pojazdem moze kierowaé wylgcznie osoba uprawniona do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym.

§3

Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazdu i sprzgtu silnikowego

1. Pracg pojazdu i sprzetu silnikowego odnotowuje si¢ w karcie drogowej pozarniczego pojazdu
samochodowego oraz karcie pracy sprzetu silnikowego, ewidencjonowanych przy pomocy
programu Druh w Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie, stanowiacych
zalgezniki nr 3 i 4 do niniejszej Instrukeji. o

2. Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz karty pracy sprzetu silnikowego
podlegaja rozliczeniu w okresach kwartalnych.

3. Za prowadzenie prawidlowych zapisow w karcie oraz rozliczenie paliwa odpowiada osoba,
z ktérg Gmina Cieszyn podpisata UMOoWe na utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej pojazdow
i sprzgtu silnikowego.

4. Karty potwierdza kazdorazowo dysponent-dowodca pojazdu lub sprzetu.

5. Za sprawdzenie karty odpowiada Szef Migjskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Cieszynie lub wyznaczony pracownik Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Cieszynie.

6. Karty nalezy zwraca¢ do Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego najp6zniej do 5-go dnia
nastepnego miesigca rozpoczynajacego nowy kwartat.

7. Po sprawdzeniu kart przez Szefa Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie,
W szczegolnosci poprzez poréwnanie zuzycia z zakupionym paliwem, dane przenoszone sa do
programu Druh i na tej podstawie wydawana jest kolejna karta.



8. W przypadku przekroczenia okreslonych norm zuzycia paliwa przez pojazdy i sprzet silnikowy
osoba odpowiedzialna za rozliczanie kart przedstawia Szefowi Miejskiego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego w Cieszynie pisemne wyjasnienie tego faktu. Szef Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Cieszynie decyduje o uznaniu przekroczenia za usprawiedliwione lub nie. Jezeli
uzna, ze przekroczenie bylo nieuzasadnione, zastosowanie znajdg postanowienia § 2 ust. 4.
9. Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu silnikowego nalezy
sporzgdzac czytelnie. Ewentualne pomylki nalezy przekresla¢ pojedyncza linig, a prawidlowy zapis
wpisywacé obok, umieszczajac parafke osoby wypehiajgcej karte.
10. W karcie drogowe;j pozarniczego pojazdu samochodowego i karcie pracy sprzgtu silnikowego
nalezy wpisywac wszystkie wyjazdy i rozruchy kontrolne.
I1. Ustalam mozliwo$é uwzglednienia w rozliczeniu zuzycia paliw plynnych pracy silnika
samochodu na postoju, w nastepujacych uzasadnionych przypadkach:
a) rozruchu pojazdu,
b) oswietlenia terenu akcji ratowniczej i innej interwencji prowadzonej w porze nocnej,
¢) ogrzewania kabiny kierowcy i zalogi podczas akcji ratowniczej i innej interwencji
prowadzonej w okresie niskich temperatur,
d) podtrzymania wlasciwej cieploty silnika w czasie udziatu w akcji ratowniczej i innej
interwencji w okresie ujemnych temperatur,
€) uzywania sygnalow alarmowych do ostrzegania o wystepujacym  zagrozeniu
i niebezpieczenstwie dla uzytkownikow drog i ludnosei.
12. Zaistnienie warunkéw wymienionych w ust. 11 winno by¢ odnotowane w karcie pojazdu
samochodowego bioragcego udziat w akeji pod rozliczeniem trasy przejazdu i miejsca akcji.
13. Rozruchy pojazdow wykonuje si¢ raz w tygodniu, przy czym rozruchu nie wykonuje sig, jezeli
pojazd byl uzywany w danym tygodniu. Czas rozruchu kontrolnego nie moze by¢ dhuzszy niz
5 minut pracy silnika.
14. Normeg pracy silnika pojazdu na postoju ustala si¢ na podstawie normy podstawowej zuzycia
paliwa przez pomnozenie jej przez wspotezynnik do 0,005 i wyrazenie jej w I/min.
I5. Rozruch sprzetu silnikowego wykonuje si¢ co najmniej raz w miesigcu. Czas rozruchu
kontrolnego w okresie rozliczeniowym nie moze by¢ dhuzszy niz 30 minut pracy silnika.

§4

Ewidencjonowanie zakupionych materialow pednych

I. Osoby, z ktorymi Gmina Cieszyn podpisala umowe na utrzymanie w stalej sprawnosci
technicznej pojazdow i sprzetu pozarniczego, zobowigzane s3 do nanoszenia na karty drogowe
pozarniczego pojazdu samochodowego oraz na karty pracy sprzgtu silnikowego, ewidencji
wydanego paliwa. .

2. Zakupu paliwa dokonuja upowaznieni przedstawiciele jednostek OSP we wskazanej przez Gmine
stacji paliw.

3. llosci zuzytych paliw ptynnych nie nalezy zaokragla¢, a warto$¢ nalezy wpisywa¢ z doktadnoscig
do dwoch miejse po przecinku.

§5

Niesprawnos¢ techniczna pojazdu lub sprzetu silnikowego

1. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego powodujacych przepat,
nalezy go wycofa¢ z eksploatacji i naprawié, zapewniajgc zuzycie paliwa w granicach ustalonej
normy.

2. Podstawa dokonywania wydatkéw z budzetu Gminy Cieszyn w zakresie wymiany czesci lub
napraw pojazdéw isprzgtu pozarniczego oraz zwigzanych z tym ustug, jest sporzadzony
i podpisany przez Naczelnika danej jednostki OSP protokét koniecznosci, zaopiniowany pod
wzgledem merytorycznym przez Komendanta Miejskiego Zwigzku OSP RP w Cieszynie ze



wstepnie skalkulowanymi kosztami, zlozony w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie i zatwierdzony
przez Szefa Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie.
3. Wzor druku protokotu koniecznosci okresla zalgeznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.

Ghbriela Staszkiewicz
(2)
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Zatacznik nr 4 do Instrukeji regulujacej sprawy gospodarki paliwowej

w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu miasta Cieszyna

WZOR KARTY PRACY SPRZETU SILNIKOWEGO

O8P ...cosnsessssasiviisasssrssmssssss
NUMER EWIDENCYINY KARTY
PRACY
1/2015

KARTA PRACY SPRZETU SILNIKOWEGO

I ORIEE s st st s v i v s e

Producent i model sprze¢tu:

Kategoria:

Numer ewidencyjny:
Norma eksploracyjna na 1 min pracy:
Norma eksploracyjna na 1 rozruch silnika:

it Nazwisko i imie Pra.ca Celuzyeia Podpis
operatora (min) dysponenta
SUMA:

Data wydania:

(podpis osoby wydajacej karte)

strona |




ROZLICZENIE MATERIALOW EKSPLORACYJNYCH

Pobrane materiaty eksploracyjne Podpis Podpis

Data Faktura Paliwo Olej operatora | magazyniera

SUMA:

Paliwo Olej

Stan poczgtkowy:

Pobrano na biezgca karte:

SUMA (1+2):

Praca urzgdzenia (min):

Rozruchy kontrolne:

taczne zuzycie (4+5):

N[O |WIN|—=

Stan koncowy (3-6):

(9] 1]]1o7.4); 1o U I

2Tol i1 1o 4, e
(imie i nazwisko, podpis ) (data)

strona 2




nazwa OSP

Zatgcznik nr 5 do Instrukeji

Protokol koniecznosei nr ....../....

FATS | 301 TR r.

NAZWA UZGAZENIAT © ..ottt e e et et e e

Lp. Element prac Koszt czescei, Przewidywany !(oszt wykonania
podzespoltu naprawy (wymiany podzespolu)
1.
2.
3.
OGOLEM

Protokol koniecznosei spisano w skladzie:
LINACZEINIK OSP ... e e e e e e e e e

Sprawdzil zgodno$¢ danych :

1. Komendant Miejski Zwigzku OSP RP

Zatwierdzam do realizacji :

1. Szef Migjskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie



