
Projekt

z dnia  10 czerwca 2025 r.
Zatwierdzony przez .........................

ZARZĄDZENIE NR 0050.350.2025
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 9 czerwca 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji społecznych z mieszkańcami Cieszyna projektu uchwały
w sprawie zmiany uchwały Nr XLVI/481/10  Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku

w sprawie utworzenia gminnej jednostki budżetowej – Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych
w Cieszynie

Na podstawie art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2024 r.  poz. 1465  z późn.  zm.)  oraz  §4  ust. 1 uchwały  Nr  XVII/179/20  Rady  Miejskiej  Cieszyna  z dnia
22 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkańcami Cieszyna (Dz. Urz.
Woj. Śląskiego 2020 r., poz. 3471)

§ 1. 1. Zarządzam  przeprowadzenie  konsultacji  społecznych  z mieszkańcami  Cieszyna  w celu  poznania
opinii w przedmiocie projektu uchwały Rady Miejskiej Cieszyna w sprawie zmiany uchwały Nr XLVI/481/10
Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki budżetowej –
Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych w Cieszynie.

2. Wyznaczam termin rozpoczęcia konsultacji  na dzień 10 czerwca 2025 roku,  a termin zakończenia  na
dzień 23 czerwca 2025 roku.

3. Uprawnionymi do udziału w konsultacjach są wszyscy mieszkańcy Cieszyna.

§ 2. 1. Konsultacje  zostaną  przeprowadzone  w formie  platformy  internetowej  poprzez  publikację
przedmiotu konsultacji na stronie internetowej  oraz zbieranie uwag i opinii:

1) przesłanych na adres: sekretariat@cuw.cieszyn.pl;

2) złożonych w Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie, 43-400 Cieszyn, ul. Liburnia 2A (pokój nr 28).

2. Formularz uwag i opinii, o którym mowa w ust. 1, stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

3. Sposób udostępniania dokumentacji dotyczącej przedmiotu konsultacji:

1) informacje  na  temat  przedmiotu  konsultacji  zostaną  zamieszczone  w Biuletynie  Informacji  Publicznej
Urzędu Miejskiego w Cieszynie, na stronie internetowej Cieszyna oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie
Miejskim w Cieszynie  oraz  Centrum Usług  Wspólnych w Cieszynie,  a informację  o przeprowadzonych
konsultacjach publikuję w „Wiadomościach Ratuszowych”.

2) dodatkowych informacji będzie udzielało Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie (Cieszyn, ul. Liburnia
2A,  II piętro, pok. 27) w godzinach pracy Centrum.

4. Konsultacje mają charakter opiniodawczy, a ich wyniki nie są wiążące.

5. Konsultacje uznaje się za ważne bez względu na liczbę uczestniczących w nich mieszkańców Cieszyna.

§ 3. Jednostką  odpowiedzialną  za  przeprowadzenie  konsultacji  jest  Centrum  Usług  Wspólnych
w Cieszynie.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzędu Miejskiego w Cieszynie, na stronie internetowej Cieszyna, na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim
w Cieszynie oraz w siedzibie Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie.
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Załącznik do zarządzenia Nr 0050.350.2025

Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 9 czerwca 2025 r.

FORMULARZ
uwag i opinii projektu uchwały Rady Miejskiej Cieszyna sprawie zmiany uchwały Nr XLVI/481/10

Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki
budżetowej – Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych w Cieszynie

Imię i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Data:

Uwagi i opinie do projektu uchwały Rady Miejskiej Cieszyna w sprawie zmiany uchwały Nr 
XLVI/481/10  Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku w sprawie utworzenia gminnej 
jednostki budżetowej – Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych w Cieszynie

Formularz można przesłać na adres e-mail: sekretariat@cuw.cieszyn.pl lub złożyć w pokoju nr 28
(II piętro) Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie, ul. Liburnia 2A w terminie od 10 czerwca 2025 r. do 23 
czerwca 2025 r.

..........................................

(czytelny podpis)

Klauzula informacyjna
(konsultacje społeczne)
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Zgodnie  z art. 13 ust. 1 i 2  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i Rady  (UE)  2016/679  z dnia
27 kwietnia  2016 r.  w sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w związku  z przetwarzaniem  danych  osobowych
i w sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenia  o ochronie  danych)  (Dz.  Urz.  UE  L  119 z 4  maja  2016 r.,  str.  1),  zwanego  dalej
rozporządzeniem 2016/679 informujemy, iż:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Burmistrz  Miasta  Cieszyna,  Rynek  1,  43-400
Cieszyn, tel. 33 4794200, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urząd Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,  e-
mail: iod@um.cieszyn.pl;

3. Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  w celu  przeprowadzenia  konsultacji
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e rozporządzenia 2016/679 – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania
realizowanego  w interesie  publicznym  lub  w ramach  sprawowania  władzy  publicznej  powierzonej
administratorowi – w związku z art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym;

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłączenie  podmiotom, które  uprawnione są  do ich
otrzymania  przepisami  prawa  w tym  jednostce  miejskiej,  odpowiedzialnej
za  przeprowadzenie  konsultacji  (jeżeli  dotyczy).  Ponadto  mogą  być  one  ujawnione  podmiotom,  z którymi
Burmistrz Miasta Cieszyna zawarł umowę na świadczenie usług serwisowych dla systemów informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania,
a następnie przez okres ustalony zgodnie z:

1) ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów
zakładowych;

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

1) dostępu do swoich danych osobowych,

2) sprostowania swoich danych osobowych,

3) usunięcia danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania,

6) wniesienia  skargi  do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres:  Urząd Ochrony Danych
Osobowych,  ul. Stawki 2,  00-193 Warszawa),  gdy uzna Pani/Pan,  iż przetwarzanie danych osobowych
dotyczących Pani/Pana danych narusza przepisy rozporządzenia 2016/679;

7. Podanie  przez  Panią/Pana  danych  jest  dobrowolne  ale  niezbędne,  aby  Pani/Pana  uwagi
i opinie zostały uwzględnione;

8. Pani/Pana  dane  nie będą  wykorzystywane  do  zautomatyzowanego  podejmowania  decyzji,  w tym
profilowania, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 rozporządzenia 2016/67.
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Załącznik do Załącznika

UCHWAŁA NR ....................
RADY MIEJSKIEJ CIESZYNA

z dnia .................... 2025 r.

w sprawie zmiany uchwały Nr XLVI/481/10  Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia 2010 roku
w sprawie utworzenia gminnej jednostki budżetowej – Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych

w Cieszynie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 w związku z art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.)

Rada Miejska Cieszyna
uchwala, co następuje:

§ 1. W  uchwale  Nr  XLVI/481/10  Rady  Miejskiej  Cieszyna  z dnia  29 kwietnia  2010 roku  w sprawie
utworzenia gminnej jednostki budżetowej – Zespołu Obsługi Jednostek Oświatowych w Cieszynie zmienia się
załącznik nr 1, który otrzymuje brzmienie określone w załączniku do uchwały.

§ 2. Wykonanie uchwały powierzyć Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 sierpnia 2025 r.
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Załącznik

Statut Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie

I.   Postanowienia ogólne

§ 1. Centrum  Usług  Wspólnych  w Cieszynie  zwane  w dalszej  części  Centrum  jest  gminną  jednostką
budżetową Gminy Cieszyn pełniącą funkcję jednostki obsługującej, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia
8 marca  1990 r.  o samorządzie  gminnym,  powołana  do  prowadzenia  wspólnej  obsługi  administracyjno-
organizacyjnej i finansowo-księgowej jednostek oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina
Cieszyn.

§ 2. 1. Siedziba Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie mieści się w Cieszynie.

2. Pełna nazwa jednostki brzmi: „ Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie” jednostka może używać skrótu:
„CUW Cieszyn”.

3. Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie jest jednostką nieposiadającą osobowości prawnej, działającą
w formie jednostki budżetowej.

4. Nadzór nad Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie sprawuje Burmistrz Miasta Cieszyna.

II.   Przedmiot działania i zadania Centrum

§ 3. Przedmiotem działalności podstawowej Centrum jest zapewnienie wspólnej obsługi administracyjnej,
finansowej  i organizacyjnej  jednostek  organizacyjnych  gminy  Cieszyn  zaliczanych  do  sektora  finansów
publicznych wskazanych w odrębnej uchwale Rady Miejskiej Cieszyna.

§ 4. 1. W ramach wspólnej obsługi, o której mowa w §3 Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie realizuje
wobec jednostek obsługiwanych zakres zadań obejmujący:

1) prowadzenie  obsługi  finansowo  –  księgowej,  w tym  całości  zadań  z zakresu  rachunkowości
i sprawozdawczości;

2) przygotowywanie na potrzeby dyrektorów jednostek obsługiwanych materiałów i informacji niezbędnych
do opracowania przez nich projektów planów finansowych;

3) prowadzenie  bieżącej  analizy  wykorzystania  środków  ujętych  w planach  finansowych  jednostek
obsługiwanych i przygotowywanie na podstawie wniosków ich dyrektorów propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek;

4) przygotowanie dokumentacji finansowo-księgowej dotyczącej rozliczania projektów dofinansowywanych
ze źródeł zewnętrznych, pozabudżetowych;

5) prowadzenie obsługi rachunków bankowych;

6) prowadzenie spraw kadrowych w zakresie przygotowania dokumentów kadrowych na zlecenie dyrektorów
jednostek obsługiwanych;

7) prowadzenie akt osobowych dyrektorów jednostek obsługiwanych;

8) prowadzenie  spraw  płacowych  pracowników  jednostek  obsługiwanych  na  podstawie  dyspozycji
dyrektorów jednostek obsługiwanych;

9) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadań;

10) prowadzenie obsługi Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;

11) organizację obsługi związanej z prowadzeniem w jednostkach zadań remontowych i inwestycyjnych;

12) organizację obsługi prawnej;

13) organizację obsługi bhp i ppoż.;

14) organizację obsługi informatycznej;
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15) organizację obsługi związanej z przestrzeganiem przepisów dotyczących ochrony danych osobowych;

16) obsługę organizacyjną obejmującą przygotowanie dokumentów w sprawach:

a) analizy  projektów  arkuszy  organizacji  i ich  zmian  przygotowywanych  przez  dyrektorów  jednostek
obsługiwanych;

b) dotyczących informacji o stanie realizacji zadań oświatowych w Mieście Cieszyn;

c) związanych z organizacją wypoczynku dzieci i młodzieży;

d) dokształcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli;

e) awansu zawodowego nauczycieli;

f) konkursów na stanowiska dyrektorów jednostek oświatowych;

g) oceny pracy dyrektorów jednostek obsługiwanych, o której mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;

h) projektów sieci publicznych przedszkoli i szkół podstawowych prowadzonych przez Miasto Cieszyn;

i) rozliczania kosztów pobytu w przedszkolach dzieci nie będących mieszkańcami Miasta Cieszyn;

j) rozliczania  kosztów  pobytu  dzieci  będących  mieszkańcami  Miasta  Cieszyn  w przedszkolach
funkcjonujących na terenie innych gmin;

k) procesu rekrutacji dzieci do przedszkoli i szkół podstawowych, dla których organem prowadzącym jest
Miasta Cieszyn;

l) weryfikacja kompletności danych w Systemie Informacji Oświatowej;

m) analizy wydatków poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o której mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

n) związanych  z projektami  edukacyjnymi,  organizacyjnymi  i innymi  z dofinansowaniem  ze  środków
zewnętrznych, których beneficjentem jest Gmina Cieszyn;

o) związanych z finansowaniem stypendiów dla uczniów za wyniki w nauce i osiągnięcia sportowe.

2. Na podstawie upoważnień zawartych w odrębnych uchwałach Rady Miejskiej Cieszyna Centrum Usług
Wspólnych w Cieszynie realizuje zakres zadań obejmujący:

1) prowadzenia postępowania i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach:

a) dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników;

b) kontroli obowiązku nauki przez młodzież w wieku 15-18 lat;

c) przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

d) nadawania stopnia awansu zawodowego nauczycielom.

2) prowadzenia spraw:

a) związanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych szkół i przedszkoli oraz rozliczeń
w tym zakresie z innymi gminami;

b) finansowanych z dotacji budżetu państwa z zakresu edukacji, oświaty i wychowania;

c) dowozu  uczniów niepełnosprawnych  do  placówek  umożliwiających  realizację  obowiązku  szkolnego
i obowiązku nauki;

d) wynikających  z porozumień  zawartych  przez  Gminę  Cieszyn  z innymi  jednostkami  samorządu
terytorialnego z zakresu nauki religii,

e) ewidencji niepublicznych przedszkoli i szkół podstawowych znajdujących się na terenie Gminy Cieszyn;

f) dowozu osób, o których mowa w art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z późn. zm.).

III.   Gospodarka finansowa

Id: 0413EC27-F65C-43BB-9AB7-A5B77A922D79. Projekt Strona 2



§ 5. 1. Centrum  Usług  Wspólnych  w Cieszynie  prowadzi  gospodarkę  finansową  na  zasadach
przewidzianych dla samorządowych jednostek budżetowych.

2. Źródłem finansowania działalności Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie są środki z budżetu gminy.

3. Centrum  Usług  Wspólnych  w Cieszynie  prowadzi  działalność  na  podstawie  rocznego  planu
finansowego.

4. Za stan mienia Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie odpowiada Dyrektor.

IV.   Organizacja i zarządzanie

§ 6. 1. Działalnością Centrum Usług Wspólnych w Cieszynie kieruje jednoosobowo Dyrektor na podstawie
pełnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Cieszyna.

2. W  czasie  nieobecności  Dyrektora  Centrum  Usług  Wspólnych  w Cieszynie  jego  zadania  wykonuje
upoważniony pracownik CUW Cieszyn.

3. Strukturę  organizacyjną  oraz  szczegółowe  zasady  funkcjonowania  Centrum  Usług  Wspólnych
w Cieszynie określa regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora.
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