Projekt

z dnia 10 czerwca 2025 1.
Zatwierdzony przez ...........ccoceeeeenen.

ZARZADZENIE NR 0050.354.2025
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 9 czerwca 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami Cieszyna projektu uchwaly
w sprawie zmiany uchwaly Nr XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku
sprawie organizacji wspolnej obstugi dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

Na podstawie art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
7z 2024 r. poz. 1465 zpbdzn. zm.) oraz §4 ust. 1 uchwaty Nr XVII/179/20 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia
22 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Cieszyna (Dz. Urz.
Woj. Slaskiego 2020 r., poz. 3471)

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie konsultacji spolecznych z mieszkancami Cieszyna w celu poznania
opinii w przedmiocie projektu uchwaly Rady Miejskiej Cieszyna w sprawie przeprowadzenia konsultacji
spotecznych z mieszkancami Cieszyna projektu uchwaty w sprawie zmiany uchwaty Nr XXVIII/275/16 Rady
Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku sprawie organizacji wspolnej obshugi dla samorzadowych
jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn.

2. Wyznaczam termin rozpoczecia konsultacji na dzien 10 czerwca 2025 roku, a termin zakonczenia na
dzien 23 czerwca 2025 roku.

3. Uprawnionymi do udziatu w konsultacjach sa wszyscy mieszkancy Cieszyna.

§ 2. 1. Konsultacje zostana przeprowadzone w formie platformy internetowej poprzez publikacje
przedmiotu konsultacji na stronie internetowej oraz zbieranie uwag i opinii:

1) przestanych na adres: sekretariat@cuw.cieszyn.pl;

2) ztozonych w Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie, 43-400 Cieszyn, ul. Liburnia 2A (pok6j nr 28).
2. Formularz uwag i opinii, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Sposob udostepniania dokumentacji dotyczacej przedmiotu konsultacji:

1) informacje na temat przedmiotu konsultacji zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Cieszynie, na stronie internetowej Cieszyna oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Miejskim w Cieszynie oraz Centrum Ustlug Wspdlnych w Cieszynie, a informacj¢ o przeprowadzonych
konsultacjach publikuje w ,,Wiadomosciach Ratuszowych”.

2) dodatkowych informacji bedzie udzielato Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie (Cieszyn, ul. Liburnia
2A, II pietro, pok. 27) w godzinach pracy Centrum.

4. Konsultacje maja charakter opiniodawczy, a ich wyniki nie sa wiazace.
5. Konsultacje uznaje si¢ za wazne bez wzgledu na liczbe uczestniczacych w nich mieszkancéw Cieszyna.

§ 3. Jednostka odpowiedzialng za przeprowadzenie konsultacji jest Centrum Uslug Wspdlnych
w Cieszynie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Migjskiego w Cieszynie, na stronie internetowej Cieszyna, na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie oraz w siedzibie Centrum Uslug Wspolnych w Cieszynie.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 0050.354.2025
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 9 czerwca 2025 r.
FORMULARZ
uwag i opinii projektu uchwaly Rady Miejskiej Cieszyna sprawie zmiany uchwaly Nr XXVIII/275/16

Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku sprawie organizacji wspoélnej obstugi dla
samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

Imig 1 nazwisko:

Adres zamieszkania:

Data:

Uwagi i opinie do projektu uchwaly Rady Miejskiej Cieszyna w sprawie zmiany uchwaty Nr
XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku sprawie organizacji wspolnej obstugi
dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

Formularz mozna przestac na adres e-mail: sekretariat@cuw.cieszyn.pl lub ztozy¢ w pokoju nr 28
(II pigtro) Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie, ul. Liburnia 2A w terminie od 10 czerwca 2025 r. do 23
czerwca 2025 1.

(czytelny podpis)

Klauzula informacyjna
(konsultacje spoleczne)

Id: 7316C2CC-6A48-4877-8737-184F2F6418A5. Projekt Strona 1




Zgodnie zart. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z4 maja 2016r., str. 1), zwanego dalej
rozporzadzeniem 2016/679 informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Cieszyna, Rynek 1, 43-400
Cieszyn, tel. 33 4794200, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, e-
mail: iod@um.cieszyn.pl;

3. Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane bgda  wcelu  przeprowadzenia  konsultacji
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia 2016/679 — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi — w zwigzku z art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wylaczenie podmiotom, ktore uprawnione sg do ich
otrzymania przepisami prawa w tym jednostce miejskie;j, odpowiedzialnej
za przeprowadzenie konsultacji (jezeli dotyczy). Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi
Burmistrz Miasta Cieszyna zawarl umowe na $wiadczenie ushug serwisowych dla systemow informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania,
a nastepnie przez okres ustalony zgodnie z:

1) ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych;

6. Posiada Pani/Pan prawo do:
1) dostgpu do swoich danych osobowych,
2) sprostowania swoich danych osobowych,
3) usuniecia danych osobowych,
4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania,

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych Pani/Pana danych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679;

7. Podanie przez Paniag/Pana danych jest dobrowolne ale niezbgdne, aby Pani/Pana uwagi
1 opinie zostaly uwzglednione;

8. Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 rozporzadzenia 2016/67.
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Zatacznik

Uchwala Nr ........cueeuueee.
Rady Miejskiej Cieszyna

w sprawie zmiany uchwaly Nr XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku
sprawie organizacji wspélnej obstugi dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 w zwigzku z art. 10b ust. 2 w zwiazku z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.)

Rada Miejska Cieszyna
uchwala co nastepuje:

§ 1. Zmieni¢ Uchwate Nr XXVIII/275/16 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn w nastgpujacy
Sposob:

1. § lotrzymuje brzmienie: ,,Zapewnia si¢ wspolna obshuge dla nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Cieszyn:

1) Zespot Przedszkolny nr 1 w Cieszynie,

2) Zespot Przedszkolny nr 2 w Cieszynie,

3) Przedszkole nr 2-Integracyjne w Cieszynie,

4) Przedszkole nr 4 im. M. Konopnickiej w Cieszynie,

5) Przedszkole nr 8 w Cieszynie,

6) Przedszkole nr 9 w Cieszynie,

7) Przedszkole nr 16 w Cieszynie,

8) Przedszkole nr 19 w Cieszynie,

9) Przedszkole nr 20 w Cieszynie,

10) Szkota Podstawowa nr 1 w Cieszynie,

11) Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. 4 Putku Strzelcow Podhalanskich w Cieszynie,
12) Szkota Podstawowa nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Korczaka w Cieszynie,
13) Szkota Podstawowa nr 4 w Cieszynie,

14) Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi w Cieszynie,

15) Szkota Podstawowa nr 6 z Oddziatami Przedszkolnymi w Cieszynie,

16) Szkota Podstawowa nr 7 w Cieszynie;

17) Szkolne Schronisko Mtodziezowe."

2.§ 3 otrzymuje brzmienie: ,,1. W ramach wspolnej obstugi, o ktorej mowa w § 1 Centrum Ustug
Wspélnych w Cieszynie realizuje wobec jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 pkt1-9 oraz
pkt 17 zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej, wtym catosci zadan =z zakresu rachunkowosci
1 sprawozdawczosci,

2) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obshugiwanych materiatéw i informacji niezbgdnych
do opracowania przez nich projektow planow finansowych,
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3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania s$rodkéw ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskow ich dyrektorow propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek,

4) przygotowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej dotyczacej rozliczania projektow dofinansowywanych
ze zrodet zewngtrznych, pozabudzetowych,

5) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
6) prowadzenie spraw kadrowych w zakresie przygotowania dokumentéw kadrowych na zlecenie dyrektorow,
7) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

8) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych na podstawie dyspozycji
dyrektorow jednostek obstugiwanych,

9) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan,

10) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

11) organizacje obstugi zwigzanej z prowadzeniem zadan remontowych i inwestycyjnych,

12) organizacj¢ obstugi prawnej,

13) organizacj¢ obstugi bhp i ppoz,

14) organizacje obstugi zwigzanej z przestrzeganiem przepisoOw dotyczacych ochrony danych osobowych.
15) obstuge organizacyjng obejmujacg przygotowanie dokumentow w sprawach:

a) analizy projektow arkuszy organizacji iich zmian przygotowywanych przez dyrektorow jednostek
obshugiwanych;

b) dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych w Miescie Cieszyn;

c¢) doksztaltcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli;

d) awansu zawodowego nauczycieli;

e) konkurséw na stanowiska dyrektorow jednostek obstugiwanych;

f) oceny pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych, o ktérej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;
g) projektow sieci publicznych przedszkoli prowadzonych przez Miasto Cieszyn;

h) rozliczania kosztow pobytu w przedszkolach dzieci nie bgdacych mieszkancami Miasta Cieszyn;

i) rozliczania kosztow pobytu dzieci bedacych mieszkancami Miasta Cieszyn w przedszkolach
funkcjonujacych na terenie innych gmin;

j) procesu rekrutacji dzieci do przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasta Cieszyn;
k) weryfikacja kompletnosci danych w Systemie Informacji O§wiatowe;j;

1) analizy wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktoérej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

m) zwigzanych z projektami edukacyjnymi, organizacyjnymi iinnymi z dofinansowaniem ze S$rodkow
zewngtrznych, ktoérych beneficjentem jest Gmina Cieszyn.

2. W ramach wspodlnej obstugi, o ktorej mowa w § 1 Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie realizuje
wobec jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 pkt 10-16 zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkow ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskow ich dyrektoré6w propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek,

2) prowadzenie akt osobowych dyrektorow,

3) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan,
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4) organizacj¢ obstugi prawnej,

5) organizacj¢ obstugi bhp i ppoz,

6) organizacj¢ obstugi zwigzanej z przestrzeganiem przepisoOw dotyczacych ochrony danych osobowych.
7) obstuge organizacyjng obejmujgca przygotowanie dokumentéw w sprawach:

a) analizy projektow arkuszy organizacji iich zmian przygotowywanych przez dyrektorow jednostek
obstugiwanych;

b) dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych w Miescie Cieszyn;

¢) zwiazanych z organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy;

d) doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli,

¢) awansu zawodowego nauczycieli;

f) konkurséw na stanowiska dyrektorow jednostek obstugiwanych;

g) oceny pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych, o ktorej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela;
h) projektow sieci publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez Miasto Cieszyn;

i) procesu rekrutacji ucznidow szkdt podstawowych, dla ktéorych organem prowadzacym jest Miasta
Cieszyn;

j) weryfikacja kompletno$ci danych w Systemie Informacji Oswiatowej;

k) analizy wydatkow poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktérej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

1) zwigzanych z projektami edukacyjnymi, organizacyjnymi iinnymi z dofinansowaniem ze $rodkéw
zewnetrznych, ktorych beneficjentem jest Gmina Cieszyn;

m) zwigzanych z finansowaniem stypendiow dla uczniéw za wyniki w nauce i osiagni¢cia sportowe."
§ 2. Wykonanie uchwaty powierzy¢ Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2025 r.
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